Приложение №4
към чл. 7, ал. 6
АЛГОРИТЪМ 
за одобряване на разход за публикация
1. Научният ръководител изразява становище относно научната стойност на ръкописа и връзката с дисертационния му труд, като го отразява във Формуляра за публикуване на докторанта (Приложение №5 към чл. 7, ал. 6).
2. При положително становище по т. 1 и преди подаването на ръкописа към конкретното списание (или издателство за главата от монография*), докторантът изпраща запитване с необходимата информация по е-поща до Университетската библиотека (на адрес library@mu-varna.bg) за проверка и становище относно:
1. принадлежността на списанието към базите данни (Web of Science/ Scopus);

2. научната област на списанието, която трябва да отговаря на критериите на рейтинговата система на МОН;
3. при ръкопис, представен като част от колективна монография** – дали ръкописът отговаря на определението за монография, съгласно нормативната уредба (оригинален научен труд с положително рецензиране, ISBN, обем над 100 стандартни страници, библиография и позовавания).

Резултатът от извършената проверка се удостоверява във Формуляра за публикуване от Директора на Библиотеката.

3. При положително становище по т. 2 докторантът подава своя ръкопис към утвърденото списание/ издателство за рецензия и одобрение.

4. След писмено потвърждение от списанието/ издателството, че ръкописът е приет за рецензиране, както и сумата за бъдещо публикуване, информацията се представя в Университетска библиотека по е-поща за установяване на съответствие с предварително подадената информация. Резултатът от извършената проверка се удостоверява във Формуляра за публикуване от Директора на Библиотеката. При установено съответствие попълненият формуляр се предава към отдел ФСО за последваща проверка.

5. Служител на отдел ФСО извършва проверка относно наличието на финансов ресурс, резултатът от която се удостоверява във Формуляра за публикуване, и предава формуляра на докторанта.

6. Веднага след приемането на ръкописа за рецензиране, но преди одобрението за публикуването му, докторантът и научният му ръководител изготвят следния комплект документи:

1. Доклад от Декана/Директора на филиала до Ректора;
2. Заявка за поемане на задължение (ЗПЗ).
7. Към подготвените документи се прилага оригиналът на Формуляра за публикуване на докторанта с всички необходими подписи. 

8. Комплектът документи се предоставя на Декан/Директор на филиал за осъществяване на контрол за целесъобразност, който ги регистрира чрез АИС Документооборот.

9. При положителна резолюция от Ректора задължението се заявява по реда на Вътрешните правила за осъществяване на предварителен контрол за законосъобразност на финансовата дейност и прилагане на системата за двоен подпис в МУ-Варна и се поема след положително становище на финансов контрольор и утвърждаване на ЗПЗ. 

10. Отдел „Докторантско училище“ информира докторанта и научния ръководител за изразеното становище при осъществения предварителен контрол.

11. След получаване на одобрение за финансиране и поемане на задължение по реда на т. 8, докторантът трябва да изиска фактура от списанието/ издателството (на български или английски език), която предоставя на Декана за по-нататъшни действия за извършване на плащане.
Важно!

Докладът до Ректора по т. 6 се подава веднага след приемане на ръкописа за рецензиране, но преди одобрение за публикуване от списанието/ издателството!

Важно!

Данните за фактурата задължително трябва да включват:

	На български език за български издания
	На английски език за чужди издания

	Медицински университет 
„Проф. д-р П. Стоянов“
	MEDICAL UNIVERSITY OF VARNA

	гр. Варна, 
ул. „Марин Дринов“ №55
	55 Marin Drinov Street, 
Varna 9002, Bulgaria

	ЕИК: 000083633

ИН по ДДС:  BG000083633
	Company No 000083633

VAT ID   BG000083633


РЕЧНИК НА ТЕРМИНИТЕ:

Монография* е отделно и публикувано за първи път научно издание, което съдържа пълно и завършено всестранно изследване на определен предмет, проблем или личност, написано от един или от няколко автори, придържащи се към един и същи възглед. Монографията е научен труд, който съдържа оригинални научни приноси, има научен редактор и/или научни рецензенти, излезли с положително становище за научните приноси и с предложение за публикуването ù, притежава ISBN и е в обем не по-малък от 100 стандартни страници (1800 знака на страница). Тя съдържа разгърнато съдържание, изчерпателна библиография, като в текста има позовавания на други научни трудове.
Колективна монография** е монографичен труд, написан от няколко автора и посветен на една тема.
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